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Circ.193 

Roma, 7 dicembre 2020 
Ai Collaboratori del Dirigente Scolastico 

Ai Docenti  
Alle Famiglie 

Al D.S.G.A. 
 

Oggetto: consegna PEI e PDP 
 
In riferimento all’oggetto, si precisa quanto segue: 
 

- Consegna PDP 

 

1. per evidenti ragioni logistiche e nel rispetto delle misure anticontagio, la consegna dei 

documenti avverrà presso la sede centrale, sita in via Bonifazi 64, di pomeriggio a partire dalle ore 

15.00, presso la sala professori, con turni di 15 minuti; 

2. la Prof.ssa Maltese e l’Ins. Zeppa, entro l’11 dicembre predisporranno il calendario delle 

convocazioni delle famiglie raccordandosi rispettivamente con i coordinatori  di classe e 

interclasse, in modo da evitare sovrapposizioni e assembramenti. Il calendario sarà consegnato alla 

segreteria;  

3. la segreteria avrà cura di mettere a disposizione della portineria una copia del calendario; 

4. i coordinatori di classe e interclasse (se necessario coadiuvati dal docente prevalente) 

attraverso il registro elettronico, funzione annotazioni giornaliere, visibile alla data dell’11 dicembre 

p.v., comunicheranno alle famiglie giorno e ora dell’appuntamento; 

5. nel rigoroso rispetto dei turni indicati e delle norme anticontagio, i genitori saranno ricevuti 

dai docenti coordinatori di classe e di interclasse, questi ultimi opportunamente affiancati dai  

docenti prevalenti, per evidenti ragioni pedagogico- didattiche e ai fini di un’efficace 

comunicazione scuola  - famiglia; 

6. prima del colloquio, il coordinatore avrà cura di ritirare in segreteria entrambe  le copie di 

ciascun pdp, firmando il  registro  ad hoc predisposto; 

7. i genitori sottoscriveranno ciascuna copia del pdp, registrando la data; 
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8. in caso di genitori separati o divorziati o non conviventi esercenti la responsabilità genito-

riale, si acquisirà necessariamente  la firma di entrambi, pena l’impossibilità della consegna del do-

cumento; 

9. al termine del colloquio, i coordinatori riconsegneranno alla segreteria la copia del pdp fir-

mata dalla famiglia, compilando il registro summenzionato.  

 

- Consegna Pei 

 

Premesso che il documento va deliberato dal GLO  e in quella sede condiviso e considerato  che le 

riunioni sono in corso di svolgimento, le famiglie riceveranno copia del documento, da discutere e 

approvare poi nel GLO, per il tramite del/dei docente/i per le attività di sostegno, secondo la 

procedura sopra descritta, di cui ai punti da 1 a 9. 

  
  
  
  

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof.ssa Manuela Vicuna 
Firma autografa ssostituita a mezzo stampa,exart.3comma2, D.Lgs.39/93 

 
 
 

 


